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1. 系統介紹 

本系統針對「臺中港填方區海堤新建工程土方交換管制及推

整案土方交換作業平台」所設計開發，利用資訊化作業，簡化港

方土方管理人員及供土單位-主辦人員之文書作業；本手冊針對

縣市主辦(供土工程主辦人員，以下稱縣市主辦)進行以下功能介

紹。 

圖 一 、系統登入頁面 

2. 帳號資訊說明 

縣市主辦帳號為自行申請，並經港方主辦(港務公司人員)審核後，

方可開始使用，本章節將對申請帳號、修改密碼進行說明。 



臺中港填方區海堤新建工程土方交換管制及推整案土方交換作業平台 
縣市主辦(供土機關) 使用手冊 

3 

 

 

2.1. 申請帳號 

步驟 一 點選【首頁】內之【主辦申請帳號】開啟申請帳號視窗 
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可增加多筆 

步驟 二 填寫申請資料，並針對申請目的進行勾選 

 注意:請填寫有效的 Email 帳號，帳號認證使用. 

 注意:請優先使用公務 Email 帳號，否則可能會被駁回申請. 
 

◼ 申請新工程:勾選表示本次帳號申請，針對尚未建立於系統之案件，則

不需填寫流向標號，於帳號申請審查過後，在系統上申請新工程案 

◼ 申請既有工程:勾選表示本次帳號申請，針對系統已有之工程案認領/

權限移轉，需填寫工程之「收容流向編號」。 
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步驟 三 帳號申請送出成功，系統寄送驗証信及查核表至申請信

箱，請點擊連結確認帳號申請。 

 

點擊連結 
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步驟 四 下載工程主辦(管)機關身份查核表，並蓋章掃描。 

 請確實蓋章. 
 

步驟 五 再次登入系統，上傳查核表。 

 

步驟 六 等待審核通過後(EMAIL 通知)，進入系統開始使用。 

上傳蓋章之查核表 
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2.2. 修改密碼 

帳號預設密碼為亂數產生，並於申請信一併給予，建議於初

次登入時進行修改。 

驗證後可於右側導覽列，點擊【使用者姓名】>【修改密碼】

修改。 

 

點擊修改 
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3. 各式申請 

「臺中港填方區海堤新建工程土方交換管制及推整案土方交換作

業平台」提供縣市主辦，針對交換工程進行多項申請:  

3.1. 申請新工程案 

步驟 一 【各式申請】>【申請新工程案】 
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步驟 二  於頁面左上方點擊【提出申請】，並打上工程名稱及工程

流向編號後，點擊【確定申請】；成功後進入填報頁面。 
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可帶入帳號資料 

步驟 三 依據系統需求及提示，完成資料填報，並送出審核申請。 

 

 注意:整個案子的土方總方數不得小於 1200 方 

步驟 四 下載申請表，用完印後上傳至系統，並點擊送出申請。 
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步驟 五 送出申請後，系統會寄認證碼到申請者信箱，請至信箱獲

得認證碼，並回填至系統上。 
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步驟 六 等待新案審核確認完成。(EMAIL 通知)(此階段為港務公

司人員負責)。 

=============新案審核確認完成，進入補件階段================ 

步驟 七 新案同意申請，開始補件階段。 

 

步驟 八 系統提供「保證金繳款單」下載，並依照系統要求補齊之

文件，對應進行上傳(請依系統綁定之副檔名選擇檔案)。 
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步驟 九 設定車籍資料 
 

系統提供以下三種編輯方式: 

◼ 於【資料編輯區】內編輯(右鍵可新增一列)。 

◼ 複製EXCEL 欄位，選取線上【資料編輯區】按下鍵盤 

ctrl+v 貼上(可同時多欄多列複製貼上) 

◼ 下載系統提供之 EXCEL 格式，修改後存檔上傳匯入。 

 

 注意:系統會對身分證進行編碼格式驗證，請注意身分證號是否

正確，若不正確，資料無法送出。 

資料編輯區 

匯入方式 
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步驟 十 編輯管制人員資料，編輯完成後儲存並按下一步。 
 

系統提供以下三種編輯方式: 

◼ 於【資料編輯區】內編輯(右鍵可新增一列)。 

◼ 複製EXCEL 欄位，選取線上【資料編輯區】按下鍵盤 

ctrl+v 貼上(可同時多欄多列，複製貼上) 

◼ 下載系統提供之 EXCEL 格式，修改後存檔上傳匯入。 

 

 注意:系統會對身分證進行編碼格式驗證，請注意身分證號是否

正確，若不正確，資料無法送出。 

匯入方式 

資料編輯區 
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步驟 十一 填寫完成後送出申請，系統會寄認證碼到申請者信箱，請

至信箱獲得認證碼，並回填至系統上。 
 

 

步驟 十二審核完成，系統將利用EMAIL 通知。 

 

 審核通過後，資料將於審核隔日凌晨同步至前端收土系統，故請

審核通過後隔日再開始車輛入場。 
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3.2. 申請土方變更 

 注意:本功能需有供土工程才可使用。 

步驟 一 進入【各式申請】頁面，點選【申請土方變更】按鈕，進入

供土工程列表。 

步驟 二 選擇需要變更之工程，點選該工程之【開始申請】按鈕進入

土方變更申請階段。 
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步驟 三 請依據系統流程進行土方變更資料填寫，並列印土方交換變

更申請表，並核章後上傳文件。 
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步驟 四 上傳完成後，點擊【送出申請】，系統會寄認證碼到申請者

信箱，請至信箱獲得認證碼，並回填至系統上。 

步驟 五 等待審核通過，系統將透過 EMAIL 告知申請者。 
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3.3. 申請工程資料變更權限 

步驟 一 點擊【各式申請】>【申請工程資料變更權限】進入頁面，

並點選頁面中【我要申請】按鈕，進行權限申請。 
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步驟 二 輸入「工程流向編號」，並確認送出。 
 

 

步驟 三 等待審查，審查過後即可使用。 
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3.4. 申請車籍資料變更 

 注意:本功能需有供土工程才可使用。 

步驟 一 點擊【各式申請】>【申請車籍資料變更】進入頁面，並

點選頁面中【申請車籍資料】按鈕，進行申請。 
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步驟 二 依據系統流程更新資料，共分【車頭/車斗/司機】、【備

用司機】、【管制人員】、【相關檔案】 

 

系統提供以下三種編輯方式: 

◼ 於【資料編輯區】內編輯(右鍵可新增一列)。 

◼ 複製EXCEL 欄位，選取線上【資料編輯區】按下鍵盤 

ctrl+v 貼上(可同時多欄多列複製貼上) 

◼ 下載系統提供之 EXCEL 格式，修改後存檔上傳匯入。 

 

 注意:系統會對身分證進行編碼格式驗證，請注意身分證號是否

正確，若不正確，資料無法送出。 
 

資料編輯區 

匯入方式 
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步驟 三 送出申請後，系統會寄認證碼到申請者信箱，請至信箱獲

得認證碼，並回填至系統上。 
 

步驟 四 等待審核；審核確認後，將於當日凌晨同步至前端收土

系統，故請審核確認後隔日再進土。 



臺中港填方區海堤新建工程土方交換管制及推整案土方交換作業平台 
縣市主辦(供土機關) 使用手冊 

25 

 

 

3.5. 申請土方收容證明 

 注意:本功能需有供土工程才可使用。 

步驟 一 點擊【各式申請】>【申請土方收容證明】進入頁面，並

點選頁面中【開始申請】按鈕，進行申請。 
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步驟 二 送出申請後，系統會寄認證碼到申請者信箱，請至信箱獲得

認證碼，並回填至系統上。 
 

=====================等待港務人員審查通過================== 
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步驟 三 審查通過後，系統會寄 EMAIL 至申請者信箱，並隨信附上

土方收容證明。 
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3.6. 申請繳款授權變更 

 注意:本功能需有供土工程才可使用。 

步驟 一 點擊【各式申請】>【申請繳款授權變更】進入頁面，並

點選頁面中【開始申請】按鈕，進行申請。 
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步驟 二 請依據系統流程填寫資料，並列印繳款授權書，核章後

上傳文件。 
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步驟 三 送出申請後，系統會寄認證碼到申請者信箱，請至信箱獲

得認證碼，並回填至系統上。 

 

步驟 四 等待審核；港方審核通過後，系統會自動寄EMAIL通知申

請者。 
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3.7. 申請工程案名稱變更 

 注意:本功能需有供土工程才可使用。 

步驟 一 點擊【各式申請】>【申請工程案名稱變更】進入頁面，

並點選頁面中【開始申請】按鈕，進行申請。 
 



臺中港填方區海堤新建工程土方交換管制及推整案土方交換作業平台 
縣市主辦(供土機關) 使用手冊 

32 

 

 

步驟 二 請依據系統流程填寫資料，送出申請後，系統會寄認證碼到

申請者信箱，請至信箱獲得認證碼，並回填至系統上。 
 

=====================等待港務人員審查通過================== 
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步驟 三 審查通過後，系統會寄 EMAIL 至申請者信箱。 

 
 


